Zatgcznik do Uchwaty Nr V/36/2024
Zarzadu Banku Spétdzielczego w Jutrosinie
SGB z dnia 05.09.2024 r.

Bank Spétdzielczy w Jutrosinie

Regulamin
dziatania SKO

Dzis oszczedzamy w SKO, jutro w Banku Spétdzielczym w Jutrosinie

Obowigzuje od 05 wrzesnia 2024 r.

Jutrosin, wrzesien 2024 r.



§ I. Postanowienia ogélne

1. Szkolna Kasa Oszczednosci dziata pod patronatem Banku Spétdzielczego w Jutrosinie
zwanego dalej Bankiem jako Szkolna Kasa Oszczednosci (SKO) zorganizowana w ramach
uczniowskiego samorzgdu szkolnego w oparciu o regulamin SKO.

2. W dalszej czesci regulaminu uzywa sie okreslenia SKO, pod ktérym nalezy rozumieé
Szkolng Kase Oszczednosci (SKO).

§ 2. Cele SKO

Podstawowym celem SKO jest ksztattowanie wsréd uczniow nawyku systematycznego
oszczedzania, racjonalnego gospodarowania posiadanymi srodkami finansowymi, celowego
ich wykorzystania oraz podejmowanie inicjatyw zmierzajgcych do ochrony naturalnego
srodowiska zapoznawania miodziezy z dziatalnoscig bankéw oraz przyzwyczajania
do korzystania z ustug bankowych, jako swoich potencjalnych przysztych klientow.

§ 3. Organizacja dziatalnosci SKO

1. Dziatalnos¢ SKO kierowana jest przez opiekuna SKO, ktérym jest nauczyciel zatrudniony
w danej szkole, zwany dalej opiekunem SKO.

Przed objeciem funkcji opiekuna SKO, nauczyciel powinien by¢ przeszkolony
i nadzorowany przez upowaznionego pracownika Banku.

Po przeszkoleniu Bank podpisuje ze Szkotg umowe na prowadzenie rachunku
oszczednosciowego Szkolnej Kasy Oszczednosci.

Do pomocy opiekunowi w kierowaniu dziatalnoscia SKO w klasach II-VIIl wyznacza sie
opiekuna klasy - wychowawce.

2. Czonkiem SKO moze by¢ uczen szkoty, ktory przystgpit do SKO przed dniem
05.09.2024 r.

3. Za systematycznie oszczedzajgcych uwaza sie tych cztonkéw, ktorzy dokonujg wptat
na ksigzeczke SKO co najmniej trzy razy w miesigcu.

4. Opiekun SKO do 15 czerwca kazdego roku typuje i sporzgdza liste dzieci do nagrod, ktére
w roku szkolnym dokonaty co najmniej 23 wptat. Liste ucznidow do 17 czerwca przekazuje
do upowaznionego pracownika Banku Spotdzielczego w Jutrosinie.

5. Kazdy czionek SKO ma prawo uczestniczy¢ w konkursach i przedsiewzieciach SKO
przeznaczonych dla jego grupy wiekowej.

Do zadan opiekuna SKO nalezy:

1) prowadzenie dziatalnoéci informacyjnej w zakresie systematycznego oszczedzania,

2) przyjmowanie wptat oszczednosciowych od wychowawcow klas 1l1-VIII,

3) dokonywanie wyptat oszczednosciowych uczniom; wyptaty moze dokonac uczen klasy
II-VIII — wiasciciel ksigzeczki za pisemng 2zgodg potwierdzong podpisem
rodzica/ opiekuna prawnego jednorazowo nie wiekszej niz 100,00 zt lub sam
rodzic/opiekun — bez ograniczenia kwotowego; wyptaty nie mogag by¢ nizsze niz 10 zt.

Wzér zgody rodzica/opiekuna na wyptate oszczednosci z SKO stanowi zatgcznik nr 1
do niniejszego Regulaminu.

4) administrowanie wkfadami zgromadzonymi na zbiorczej ksigzeczce oszczednosciowe;j
SKO,

5) prowadzenie rachunkowosci SKO,

6) przechowywanie w sposob zabezpieczony gotéwki niezbednej do dokonywania
biezacych wyptat oraz odprowadzanie pozostatych srodkéw na bankowy rachunek
oszczednosciowy SKO,
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7) uzgadnianie z wychowawcami, miejsca, dnia i godzin przyjmowania wpfat
i dokonywania wyptat z ksigzeczek SKO,

8) prowadzenie ksiegi kasowej SKO,

9) kontrolowanie zapiséw na ksigzeczkach SKO ucznidw oraz zapiséw na ich
indywidualnych kartach ewidencji wptat i wyptat na rachunki oszczednosciowe,

10) prowadzenie kroniki SKO, ktérg sklada do Banku Spétdzielczego w Jutrosinie
na zakonczenie konkursu ,SKO w SGB”,

7. Do zadan wychowawcéw nalezy:

1) przyjmowanie wptat od czionkbw SKO wraz ze szkolnymi ksigzeczkami
oszczednosciowymi,

2) ewidencjonowanie przyjetych wplat na zestawieniu wptat oraz w ksigzeczkach SKO,

3) przekazywanie opiekunowi SKO zebranych wkladéw oszczednosciowych wraz ze
szkolnymi ksigzeczkami oszczednosciowymi i zestawieniem wptat,

4) dokonywanie zwrotu ksigzeczek SKO ich posiadaczom z wpisem wniesionej wptaty
potwierdzonej podpisem opiekuna SKO.

Opiekun SKO wraz z wychowawcami przechowujg dokumentacje SKO do rozpoczecia
nowego roku szkolnego.

Zasady prowadzenia rachunkowosci SKO oraz wystawiania ksigzeczek SKO
§ 4. Druki SKO

Rachunkowos$¢ SKO prowadzi sie na nastepujgcych drukach:

1) szkolna ksigzeczka oszczednosciowa, zatgcznik nr 2

2) karta ewidencji indywidualnych wpfat i wyptat na rachunek oszczednosciowy
SKO cztonka SKO zatgcznik nr 3

3) zestawienie wpftat SKO, zatgcznik nr 4

4) zbiorcze zestawienie wptat SKO, zatgcznik nr 5

5) zestawienie wyptat SKO, zatgcznik nr 6

6) ksigzka kasowa SKO, zatgcznik nr 7

7) ksiega zbiorcza SKO, zatgcznik nr 8

§ 5. Wystawianie indywidualnych ksigzeczek SKO oraz przyjmowanie wptat
i dokonywanie wyptat

1. Indywidualne szkolne ksigzeczki oszczednosciowe wystawiane sg na imie i nazwisko
ucznia Po dokonaniu pierwszej wptaty opiekun SKO wystawia szkolng ksigzeczke SKO
poprzez wypetienie Strony tytutowej (nazwisko i imie cztonka SKO, klasa i adres ucznia)
Na stronie rachunkowej ksigzeczki nalezy wpisa¢ wptaty lub wyptaty potwierdzone
podpisem opiekuna SKO w sposob okreslony przez Bank.

2. W razie zgubienia ksigzeczki SKO uczen musi zgtosi¢ sie do opiekuna SKO, ktéry na
podstawie karty ewidencji indywidualnych wptat i wyptat wystawi nowg ksigzeczke SKO z
napisem ,duplikat”.

3. Wychowawca klasy - w klasach I-VIII wpisujg zebrane od poszczegdinych uczniéw wplaty
na zestawieniu wptat wpisujgc w nim nazwisko i imie wptacajgcego, oraz wysokosc
przyjetej wptaty i wraz z ksigzeczkami SKO i zebrang gotéwka przekazuje opiekunowi
SKO; wptaty na ksigzeczke nie mogg byc¢ nizsze niz 1 zt.

4. Wptat na SKO mozna dokonywac¢ do 10 czerwca kazdego roku.
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5. Opiekun SKO wykonuje nastepujgce czynnosci:
1) przelicza otrzymang gotowke, poréwnujgc jej stan z sumg wptat wykazang

na zestawieniu wptat SKO,

2) potwierdza podpisem przyjecie wptaty lub dokonanie wyptaty w indywidualnych

ksigzeczkach SKO,

3) na podstawie zestawienia wptat z poszczegdélnych klas wpisuje na zbiorczym

zestawieniu wptat kwoty oszczednos$ci poszczegdlnych klas,

4) zwraca ksigzeczki SKO i zestawienia wptat wychowawcom klas 1I-VIII,
5) wpisuje ogoine kwoty wptat do ksigzki kasowej SKO.

Przyjete wptaty od uczniéw odprowadza na rachunek oszczednosciowy w Banku po odliczeniu
tzw. ,pogotowia kasowego".

§ 6. Prowadzenie kart ewidencji wptat i wyptat na rachunek oszczednosciowy SKO

Dla kazdego ucznia posiadajgcego ksigzeczke SKO, prowadzona jest przez opiekuna SKO
ewidencja wptat i wyptat na rachunek oszczednosciowy SKO.

W karcie ewidencji wptat i wyptat uczen, do ktérego rgk dokonana zostata wypfata, potwierdza
odbior gotowki przez ziozenie swojego podpisu przy pozycji, pod ktérg wpisana zostata

wyptata.

Brak ksigzeczki SKO nie pozwala na dokonywanie wyptat z SKO.

§ 7. Ksigzka kasowa SKO

1. Ksigzka kasowa stuzy do kontroli gotéwki znajdujacej sie w kasie SKO. Do ksigzki kasowej
wpisuje sie wszystkie wptaty i wyptaty. Wzor ksigzki kasowej SKO stanowi zatgcznik
Nr 7 do Regulaminu SKO.

1)
2)

3)

4)

5)

w kolumne 1 ( data) - wpisuje sie dzien i miesigc wptaty lub wyptaty,

w kolumnie 2 (wyszczegdlnienie) - wpisuje sie tytut wpftaty, wzglednie wyptaty.
Wszystkie wptaty i wyptaty oszczednosciowe ucznidéw dokonywane w jednym dniu
wpisuje sie pod jedng pozycjg z adnotacjg jako "wptaty - wyptaty oszczednosciowe
uczniow". Wpisu tego dokonuje sie na podstawie zbiorczego zestawienia wptat
i zestawienia wypfat na ksigzeczki SKO. Przy wptatach wpisuje sie tylko jedno
nazwisko tj. osoby wptacajgcej, z podaniem pochodzenia danych oszczednosci
(np. wptata ze zbiorczego zestawienia wptat, wyptata ze zbiorczej ksigzeczki
oszczednosciowej) z zestawienia wyptat, kwote wptaty na zbiorczg ksigzeczke
oszczednosciowa,

w kolumnie 3 (przychdd) - wpisuje sie wptacone kwoty oraz kwoty podijete
ze zbiorczej ksigzeczki oszczednosciowej SKO w Banku,

w kolumnie 4 (rozchodd) - wpisuje sie wyptacone oszczednosci oraz kwoty
odprowadzone do Banku na zbiorczg ksigzeczke oszczednosciowg SKO kazda
pozycje wpisuje sie osobno.

w kolumnie 5 (stan kasy) - wyprowadzony stan kasy winien odpowiada¢ gotéwce
znajdujgcej sie w danym dniu w kasie.

2. Opiekun SKO utrzymuje pogotowie kasowe w wysokosci niezbednej do dokonywania
biezacych wyptat. Pozostatg kwote, stanowigcg nadwyzke ,pogotowia kasowego", wptaca
tego samego dnia na zbiorczg ksigzeczke oszczednosciowg SKO.

3. Odpowiedzialnos¢ za zabezpieczenie gotéwki przechowywanej w ramach ,pogotowia
kasowego" ponosi opiekun SKO.
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§ 8. Zbiorcza ksigzeczka oszczednosciowa SKO w Banku

1. Kazda Szkolna Kasa Oszczednosci posiada tylko jedng ksigzeczke oszczednosciowg
SKO w Banku wystawiong na SKO w danej szkole tzw. zbiorczg, bedacg dowodem
zawarcia umowy oszczednosciowego rachunku bankowego SKO Zbiorcze ksigzeczki
oszczednosciowe SKO wystawiane sg po dokonaniu pierwszej wplaty w wysokosci
okreslonej w Regulaminie ksigzeczek z wktadami oszczednosciowymi ptatnymi na kazde
zgdanie obowigzujgcym w Banku.

2. Wyptaty z bankowego rachunku oszczednosciowego SKO mogg by¢é dokonywane na
rzecz osob upowaznionych do podjecia wktadu na podstawie ztozonej ,Karty wzorow
podpiséw”, w ktorej powinny byé zamieszczone nazwiska i imiona oséb upowaznionych,
wzory ich podpiséw i ewentualne wzory uzywanych stempli, a takze okreslenie sposobu
podpisywania dyspozycji. Wtasnoreczno$¢ podpisow osoéb upowaznionych powinna by¢
potwierdzona pod pieczatkg szkoty przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen
woli w zakresie praw i obowigzkow majgtkowych szkoty. Zmiana osob upowaznionych do
podjecia wktadu z bankowego rachunku oszczednosciowego SKO moze nastgpi¢ poprzez
ztozenie nowej ,Karty wzorow podpisow".

3. Odsetki od wkfadéw dopisywane sg kwartalnie. W celu dopisania naleznych odsetek
nalezy przedtozy¢ ksigzeczke w Banku.

4. Sposbéb wykorzystywania pieniedzy uzyskanych z tytulu dopisanych odsetek ustala
opiekun SKO w porozumieniu z uczniami oszczedzajgcymi w SKO.

§ 9. Ksiega zbiorcza SKO

Ksiega zbiorcza SKO jest odzwierciedleniem stanu gotéwki w kasie wg ksigzki kasowej SKO
oraz stanu srodkéw na zbiorczej ksigzeczce SKO w Banku. Zapiséw w ksiedze dokonuje sie
wg potrzeb, lecz nie rzadziej niz raz na koniec miesigca oraz na 20 czerwca i 31 grudnia
kazdego roku.

§ 10. Uzgadnianie stanéw indywidualnych wkiadéw

1. Opiekun SKO dwa razy w roku 20 czerwca (koniec roku szkolnego) i 31 grudnia kazdego
roku kalendarzowego dokonuje uzgodnienia stanow indywidualnych wktadow. W tym celu
opiekun SKO wstrzymuje przyjmowanie wptat i dokonywanie wyptat na okreslony czas.

2. Uzgodnienie stanéw indywidualnych wkiadow polega na dwukrotnym podkresleniu
pozostatego stanu oszczednosci na kazdym rachunku i wpisaniu w nastepnej linii
poziomej obok daty zamykajgcej dany okres, ostatniego stanu oszczednosci
wprowadzony na rachunku stan oszczednosci na okres nastepny winien by¢ zgodny ze
stanem szkolnej ksigzeczki oszczednosciowe;.

3. Przy uzgadnianiu stanéw ksigzki kasowej nalezy pozostaty stan podkresli¢ dwukrotnie i w
rubryce "wyszczegodlnienie" obok daty zamykajgcej dany okres wpisa¢ "Saldo do
przeniesienia na rok szkolny 20... ... /.... lub ,Saldo do przeniesienia na rok 20...”, a jako
pierwszg pozycje na rok nastepny nalezy wpisac pozostatos¢ gotowki z ubiegtego okresu
podajgc w wyszczegolnieniu -saldo z roku szkolnego lub saldo z roku.

4. W nowym roku kalendarzowym SKO postugujg sie tymi samymi drukami, az do
catkowitego wykorzystania.

§ 11. Likwidacja indywidualnych szkolnych ksigzeczek SKO

1. Przy wyplacie catego stanu oszczedno$ci nalezy wpisaé:

1) w kolumnie | (data) - date dokonania likwidaciji,
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2) w kolumnie 3 (wypfata) - wyptacang kwote,
3) w kolumnie 4 (stan oszczednosci) - zero,
4) w kolumnie 5 (potwierdzenie stanu oszczedno$ci) - jak przy wptatach.

Te same czynnosci nalezy dokonaé¢ na rachunku oszczednosciowym. Pierwszg strone
ksigzeczki i rachunku oszczednosciowego nalezy przekresli¢ oraz wpisac¢ date likwidaciji.

Przy wymianie zapisanej ksigzeczki SKO i ewidencji indywidualnych wptat i wyptat na
rachunek oszczednosciowy obowigzuje ten sam tryb, z tym, Zze wpisuje sie wyrazy
.Przeniesiono do nowej ksigzeczki’, a przy wystawieniu nowej w zamian zapisanej
»Z przeniesienia”.

§ 12. Sprawozdanie

Opiekun SKO sporzgdza sprawozdanie z dziatalnosci SKO na dzieh 31 grudnia i na dzien
20 czerwca kazdego roku. Sprawozdanie zatwierdzane jest przez komisje rewizyjng powotang
przez odpowiedni organ szkoty. Kopia sprawozdania przekazywana jest do Banku
prowadzgcego rachunek oszczednosciowy SKO. Sprawowanie powinno zawierac
nastepujgce dane:

1) stan oszczednosci na zbiorczej ksigzce SKO w Banku na dzien 31 grudnia i na dzien
20 czerwca,

2) przychody (ogétem) - za okres sprawozdawczy,
3) rozchody (ogo6tem) - za okres sprawozdawczy

4) liczbe cztonkéw SKO, w tym ucznidw, organizacji posiadajgcych szkolne ksigzeczki SKO.
§ 13. Kontrola dziatalnosci SKO

1. Kontrole rachunkowosci i catej dziatalnosci SKO przeprowadza komisja rewizyjna
powotana przez odpowiedni organ szkoty Komisja rewizyjna w szczegdlnosci:

1) porownuje zgodnos¢ zapiséw w ksigzeczkach SKO rachunkach oszczednosciowych
prowadzonych przez SKO ze stanem potwierdzonym na zbiorczej ksigzeczce SKO
w Banku powiekszonym o Stan gotowki w kasie wg ksigzki kasowej SKO.

2) bada zamkniecie rachunkéw oraz sprawozdanie z dziatalnosci SKO sporzgadzone
na dzien 31 grudnia i na dzien 20 czerwca kazdego roku.

Prawidtowos¢ dokonywanych operacji w SKO kontroluje w wybranych szkotach przedstawiciel
Banku.

§ 14. Uwagi ogodlne

1. Ewidencje indywidualnych wptat na rachunki oszczednosciowe powinny byc¢
zabezpieczone przed dostepem 0so6b trzecich w sposéb ustalony przez szkote ewidenciji
powinny by¢ przechowywane w porzgdku alfabetycznym wg nazwisk uczniéw

2. Zlikwidowane indywidualne ksigzeczki SKO, rachunki oszczednosciowe SKO i zapisane
formularze wptat oraz zapas drukéw SKO nalezy przechowywac¢ oddzielnie, sposéb
zabezpieczony. Okres przechowywania tych dokumentéw Ustala szkota.

3. Bank zaopatruje opiekuna SKO w druki potrzebne do prowadzenia SKO oraz materiaty
reklamowe.
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Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu SKO
Drzis oszczedzam w SKO,
Jjutro w Banku Spoldzielczym w Jutrosinie

(miejscowos¢, data)

ZGODA RODZICA/ OPIEKUNA NA WYPLATE OSZCZEDNOSCI Z SKO

Wyrazam zgode na wyptate mojej corki/ mojego syna™ ...,

*niepotrzebne skresli¢ (podpis rodzica/ opiekuna)
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